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Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w iST

Celem inwentaryzacji porzadkowej jest ustalenie rzeczywistego stanu majatku

trwalego firmy poprzez zlokalizowanie i oklejenie naklejkami z kodem kreskowym

elementdw majatku oraz wprowadzenie tych informacji do systemu IST.

1. Rozpoczecie inwentaryzacji w programie IST.

W programie IST rozpoczynamy inwentaryzacj¢ wybierajac z menu ,,Obstuga ST ->

Inwentaryzacja”.

=gl 5rodki Trwale - [Dokumenty inwentaryzacyine]

LI
EY

{ Aplikacia Zamowieria Dokumenty ©Obstuga ST Raporty  Stowniki  Administrator  Pomoc
1. Inwentaryzacie firmy | 2 okumenty|nwentalyzacwne|3.\nwentawzowaneIukallzac:|e|ﬂ. Inwentayzawane srodki tnwate

2004.11.30
2004.12.31

2004.11.30
20041231

2005.01.31

zatwierdzona Irwentamzacia INFO
i Imwentanyzacia catodciowa Info 2004

— B y
Fiok: |2EIEIE =] Miesiae: [Marzec =l o
™ Harastajges do missiaea Aktyrny 43 Wudwiet]
Stan na dzief |Data rozp. |Data zak. ‘Status inwentaryz... ‘Nazwa inwentarzaci Id & f’rzeg\adai

) Eani |

2006.03.29

2006.03.23

Inwentanzacia porzgdkowa

1.1.Na

) Dodsi >

|+
3

Zatwierds

12 Odblokug

i

zaktadce ,,1. Inwentaryzacje firmy” wybieramy polecenie ,,Dodaj” wprowadzamy

dokument inwentaryzacji podajac jego:

nazwe¢ — Nazwa otwieranej inwentaryzacji

stan na dzien- inwentaryzacja uwzglednia §rodki trwate, ktorych data przyjecia na
stan jest mniejsza lub réwna dacie ,,stan na dzien”.

date rozpoczgcia - data rozpoczgcia inwentaryzacji, musi by¢ wigksza lub réwna
dacie stan na dzien

data zakonczenia - przewidywana data zakonczenia inwentaryzacji (pole opcjonalne)

.
Dodawanie inwentaryzacji

S

MNazwa inwentaryzaci ||nwentaryzac:ia 2z

Stan na dzier:  |2012.03.30
Data rozpoczecia; |2012.09.20

Iv sprawd? poprawnost daty rozpoczecia

[ata zakoriczenia:

Spiz Wi

% na podstawie stanu kartoteki

™ w oparciu o stownik elementdw

@ Pomoc | A Bnuly

o OK

Dla przeprowadzanej inwentaryzacji nalezy okresli¢ rodzaj spisu WWW (opcja dostepna dla
firm posiadajgcych strony WWW dla gospodarki ST).

na podstawie stanu kartoteki - po aktywacji spisu WWW dla danej lokalizacji do
arkusza zostang pobrane elementy ST, ktorych aktualna lokalizacja jest zgodna z
inwentaryzowang lokalizacja. Na stronie mozna ustawi¢ dla tych elementow status na
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"zgodny" lub "niedobor” oraz doda¢ nadwyzki. Elementy dodane do inwentaryzacji
majg zmieniane statusy zgodnie ze statusami elementéw na spisie WWW. Nadwyzki
sg dodawane do inwentaryzacji.

e w oparciu o stownik elementéw - po aktywacji spisu WWW dla danej lokalizacji
arkusz spisowy jest pusty i mozna dodawac¢ do niego tylko "nadwyzki" ze stownika
elementéw (dotychczasowa funkcjonalno$¢ ze zmienionym interfejsem dla
uzytkownika na Stronie, w aplikacji jest dostgpne uzgadnianie tak jak do tej pory).
Uzgadnianie polega na utworzeniu powigzania pomi¢dzy nadwyzka ze spisu WWW i
elementem ST w inwentaryzacji. Nadwyzki nie s3 dodawane do inwentaryzacji
(dopasowanym elementom zmieniany jest status na zgodny), chyba, ze wymaga tego
utworzenie powigzania ZLMO pomig¢dzy nadwyzka i niedoborem (jesli dopasowany
element jest w innym oddziale).

1.2.Na drugiej zaktadce ,,2. Dokumenty inwentaryzacyjne” otwieramy dokumenty
inwentaryzacyjne w ramach dokumentu dla catej firmy otwartego na pierwszej zaktadce.

manumentyr inwentaryzacyjne ;IEIEI

1. Irwentamyzace fimy 2 Dokumenty inwentaryzacyine | 2. Inwentanzomane Iokalizaciel 4. lnwentaryzowane frodki tnwake I

Przedziat czasu .
Fiok: |2DDE 37 WMiesiae; IMarzec j ﬂ MPZ: stz_-,-gtkie MFZ j 45 wydwiet]

[~ Marastajaco do miesiaea Akbany

Stan na dzief |Data ozp. |Data zak. |Status inwentanz. .. |MF'Z |Nazwa dokurmentu inwentamzac. .. u & ooy
[ | 2006.03.29 2006.03.29 otwarta Zarzad karmputery —_— ]
2006.03.29 2006.03.29 obwarta Zarzad meble E Edutu
p|2006.03.29 2006.03.29 otwarta W arszawa K.omputery —
¥ Dodaj

Wybierajac opcje dodaj pojawia si¢ okno dodawania dokumentu inwentaryzacyjnego:

5
Dodawanie dokumentu inwentaryzacyjnego &J
Nazwa inwentaryzaci. [DF Kieloe -psd Wytwarzane poinwentaryzacyine dokumenty ST
Stan na dzien:  |2012.06.01 v OT/BO v LTCa
Data jozpoczecia; |20012.08.01 v MT2w br LTCZ
v ZLw0 v KRN/
|v sprawdZ poprawnosé daty ozpocaecia
v ZLMO /PL v ROCA

Data zakohczenia

Dane ST aktualizowane dokumentami poinwent,

¥ KodyST ¥ Opisy 5T

v Kodyelementéw ST v Mazwy ST

fv Uzptkownicy ST v Mazwy elementu ST
[¥ Charakterystyka ST

@ Pomoc ‘ A Anul | o 0K ‘

Dokumenty inwentaryzacyjne otwieramy z podzialem na MPZ-ty podajac ,nazwe
inwentaryzacji”, ,,dat¢ rozpoczecia” , ,,stan na dzien”. Mozemy okresli¢ jakie dokumenty
poinwentaryzacyjne chcemy aby byly wytwarzane dla konkretnego dokumentu oraz ktore
dane $rodka trwatego majg by¢ aktualizowane ww. dokumentem.

Otwarcie dokumentu potwierdzamy wybierajac OK.

1.3.Trzecia zakladka ,3. Inwentaryzowane lokalizacje” umozliwia dalszy podziat
inwentaryzowanych $rodkéw trwatych ze wzgledu na lokalizacje. Mozemy wybraé jedng lub
wiele lokalizacji, z ktorych $rodki trwate zostang uwzglednione na dokumencie
inwentaryzacyjnym.
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——ji' Srodki Trwate - [Dokumenty inwentaryzacyjne] oo S ———
B Aplikagie Zaméwienia Dokumenty ObslugaST Raperty Slowniki Administrater Pomoc _ =] =
1 je fimy | 2. Dokument W[E_ wane lokalzacie [ Siodki twate |

Lokalizacie inwertaryzowane dokumentem: 0/Kielce PSD | stan na dzien: [2012.08.01 :

Hazwa Mazwa petna Mr atkusza | SpisWwwhw! |Datarozpoczecia ... |Arkusz aktuslizowany |Arkusz zeskanomany (M) 5] Edui i
¥[DP Kielce DF Kiglee

Magazyn Kieloe DF Kieloer>Magazyn Kislce

DP/Kielce/Admiristracia DP/Kiele/bdministiacia 217

Kielce magazyn deiatu DP Kieiee/bdminisuacias Kielee magazyn deistu ¥ Usun

serwerownia DP/Kielce/Admiristracia->Kisloe-magazpn dzisbu-serweravnia [

Sie¢ PSD DPF/Kielce/ddministracia-> Siec PSD |

FRIMEXY. . ™" . oo, ©7 _. 77 ... DPAielce/bdminisuaciasSiet P50 2 T RIT A A E ] S;f‘s"{f}\“,\“,‘w

“ABC" SKLEP WIELOBRANZOWY ~ "™ .. DP/Kiglcedtdministiacia-» Siec PSD-> - 28 « 201210121205 —

BCT . RSk Y DP Kielee/bdminisuacias Siee PSD+" © rret IR

"AGMNES! T TERTY . DPKielce/ddministracja->Siec PSD-3" e 4225 b

“BLEKSANDRA b (5ZT0F L 7 DP/Kielce/Administracia->Sied PSD->" DI L -

BEIAT S ] DPKilce/bdminisuacia>3ie FS05" 5 ' 4 1 1B 4223 of  amainzanza b4

"BSPOL " ey PR -~ DP Kielce/ddministracia->Siec PSD- Y . a + 20121003 09:26

"BSTORIA" o e -7 - JP... DP/Kielcebdministracia->Sied PSD- o

BULLET" e o e DP Kielee/adminisuacias Sieé PSD- e

CCEMATY L. "777 ol DP/Kielce/bdministracia->Sied PSD>"CEMAT" M.CZ. . :

"CEZAR T - DP/Kielce/Administracia->Sied PSD->"CEZAR " SP. 20.0 1) s 2012.08.23 09:25

Dodajac lokalizacj¢ do inwentaryzacji nalezy zwroci¢ uwage na fakt, aby dodaé lokalizacje
wraz z podrzednymi.

Potwierdzenie

Dodad inwentaryzowana lokalizacje
"Sie¢ PSD" ?

v idodaj wraz z lokalizacjami podrzednymi

Tak | Mie

1.4. Na zakladce ,Inwentaryzowane S$rodki trwale” poleceniem Dodaj -dodajemy
inwentaryzowane $rodki trwate do dokumentu inwentaryzacji. Podczas dodawania $rodkéw
trwatych do inwentaryzacji uwzglgdniane sg wszystkie ustawienia podane na poprzednich
zakladkach: lokalizacja, stan na dzien ....

Ponizej okno z inwentaryzowanymi $rodkami trwatymi

Dokumenty inwentaryzacyjne] J Polskl | Polskl | @| z ;Iilzl
Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty  gKartoteki ST Obstuga ST Amortyzacis  Stownikl  Raporty  Admipistrator  Pomoc ;Iilzl

1. Irwentayzacie firmyl 2. Dokumenty inwentaryzacyine | 3. Inwentarvzowane lokdizacie 4 Inwentaryzowane srodki tnaake |
| Srodki twake inwentaryzowane dokumentem |Udd2i6} Swigtokrzyski | Stan na dzien: (2004.10.31
~Kod ST/ elementu 5T po inwentarpzaci— | Kod 5T [bez filrowanial——— [ Typ whasnodci

INr naklejki j @ﬂ |< Mie wybrano kodu » j ﬂ |< W’szystklej g Wyswiiel

* KodST ¢ KodelementuST
‘ [¥ Do irwentayzaci v Stan zgodny ¥ MNadwypzka v Miedabéar ‘ Ustawienia... |
Uwazgledniaj érodki trwate 2 grupy Lokalizacja po inwentanyzaci

| | EEI N ]|

I Uswzgledniz podizedne I Uwzglednia) podrzedhe

Z |R |Kod s'deka|Nrmwentarz... |Nma... |Ty. ‘Dp\s tppu whasnogci |< Mi... |Nazwa srodka Statuz inwentar... [Status .. |Data prayj... |Lokalizacjap... |Naz... |I |ﬁ| E] Edytu |
» 056528 | E620000082 104735 01 Pozycja 2 inwestyci whasnych ... Aparat cyfrowy ... | stan zgodhy wkartat... 20030331 Ekipahandlo... ... e =
|| 023637 BE20000083 105740 |01 Pozycja 2 inwestycii whasnych Aparat cyfrowy stan zgodny wkartot.. 20030331  Ekipa handlo - v +| Dodaj |
|| 096337  BE20000081 104740 |01 Pozycia z inwestycii whasnych .. Aparat cyfiowy .. stan zgodny wkartot... 2003033 Ekipahandlo.. 7 -
|| 045675 8080007247  1026.. T1  ZAKUP(TETA) Biurko . stan zgadny wkartot.. 19980517  Administracia . t- ﬁ Usur |
|| 107935 8080007249 1026.. T1 ZAKUP [TETA) Biurka .. stanzgodny  wkartet.. 1998.0517 Administracia . . e
|| 046401 8080007246 1026.. T1 ZAKUP [TETA) Biurka .. stanzgodny  wkartet.. 1998.0517 Administracia . (7 mdblaku |
037643 8020007251  1026.. |T1 ZAKUP [TETA) Biurko . stan zgodny wkartat... 19980517  Administracia =
| 067533 8080007250 | 1025.. T1 |ZAKUP (TETA) Biurka .| stanzgodny  wkarot.. 1998.05.17  Administacia et = ”'Ed'l
| 097113 8080007248 1026 |T1  ZAKUP [TETA) Biurko stan zgodny wkartot.. 19380517  Administracia )
L 083076 | G260000D0G  |1026.. |01  Pozycia z inweslyci wrasnych ... Cenbalalelefon... | stanzgodny  wkarlol.. 1395.07.05 | Administracia : £ Legenda |
|| 023887 4910001441 103202 |01 Pozycia z inwestycii whasnych .. Captrik ... stan zgodny w kartot... 20021130  Magazyn
|| 117244 4910000914 102485 01 Pozycja z inwestyci whasnych ... Drukarka ... stanzgodny  wkartat.. 2000.04.30 |Administracia
|| 046636 4310000948 102746 01 Paozycja z inwestyci whasnych ... Drukarka igha... stan zgadny  w kartat... 2000.09.30 | Administracia
|| 075721 4910000949 102745 |01 Pozycja z inwestycj whasnpch ... Drukarka igho... stan zgodny wkartat... 20000930  Administracia
040190 4910000449 102248 T1  ZAKUP [TETA) Drukarka atram... . stan zgadny wkartat... 1998.04.30  Administracia .

| 072381 4910000821 102748 |01 Pozycja 2 inwestycii whasnych Dirukarka iglow stan zgodny wkartot.. 19331013 Administracia R r
: 093363 4910000827 102022 |01 Pozvcia z inwestycii whasnych ... Drrukarka iglow. .. stan zgodny wkartot... 19931020 Administracia . '
|| 160479 102474 01 Pozycja z inwestycii whasnych ... Diukarka ighowa ZL nadwyzka brak 5T Administracia . o
|| 150472 102476 01 Paozycja z inwestyci whasnych ... Drukarkaigrowa ZL madwpzkaM- | brak ST Administracia |- s
|| 050931 4310001086 102468 01 Paozycja z inwestycj whasnych ... Drukarkaighow.. | stanzgodny  whkartot.. 2001.07.02 Administracia | o

1/1933 _ILI
i .

[~ Opisy srodka w kartatece

| @ Pomoc | ) Zamgni |

2. Wydruk arkuszy spisowych
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Arkusz spisowy zawiera informacje o srodkach bedacych przedmiotem inwentaryzacji, ktore
sg zapisane w programie.
Wydrukéw arkuszy spisowych dokonujemy poprzez wybranie z menu gtdéwnego

Obstuga ST -> Inwentaryzacja porzadkowa wchodzac na  zaktadke

2 Dokumenty inwentanzacsine | 2y pomocy  przycisku i:ﬁ& generujemy wydruki
arkuszy.
Przed wydrukiem arkusza okre$lamy parametry wydruku:
= opisy srodka
* kody srodka
»  kody elementow

* opcja podziat wedlug uzytkownikow/dysponentéw -powoduje wyswietlenie stanu
srodkow dla uzytkownika/dysponenta bez wzglgdu na lokalizacj¢ $rodkoéw

* mozliwos¢ wydruku stanu $rodkéw zgodnie ze stanem z Kartoteki lub stan z
inwentaryzacji

* mozliwo$¢ wydruku na arkuszu spisowym srodka trwatego wraz z elementami.

* mozliwo$¢ wydruku pustych wierszy na arkuszu do wpisania ewentualnych
nadwyzek, ustawiamy ich liczbe w polu puste wiersze

» Dla arkuszy wprowadzamy sktad komisji inwentaryzacyjnej i osobe odpowiedzialng

materialnie
Whedruk arkusza spisowego X
Opiz drodka Skkad komisji inwentaryzacyinej
Mie wybrana apisu “Wbierz 1 |
Kod érodka (maks. 5) 2]
Kod elementu 5T 4. |
| J Wiybierz
Podziat wedhug - .
& Usptkavanikdn ® Ry Odpowiedzialy materialnis:

Data rozpoczecia spisu: e
% Diukuj zgodnie ze stanem wejsciowym )
7 Diukuj wedhug stanu z inwentaryzacji [rata zakoficzenia spisw: |

Porzgdek wedhug =
" numer inventarzowy b

a . [ Dmkuj elementy inwentaryzowanego frodka
" nazwa dodka, numer inwentarzowy

Liczha pustych wierszy: |0 %

‘Whdiuk pustego arkusza | I sl e-mail W Genenj 2 Anulyj
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1 8] Podglad raportu
File Page Zoom
SR G144 el page i of 3| 8 S = B Zoom [ % | B
- | ARKUSZ SPISU 7 HATURY $RODKOW TRWAE YCH Mr arkuszza 1
Strycharskab AT IR
25-659 Kielce . "
Cerntrala-=Prezes-=Dyrektorfinansovy-=Administrator sy stemufanaltyk
iy dnukeowana: 2006 05 17, 0956 DoRowEdTErmAEnSie:
Inwertaryzacia 2006, Komputery 491 o "
$pis wg stanu na dziefi: 2006.03.31  Typ: Porzgdkowa (Ctwarta) Diata rozposzgeia spisu 0060301 _ 1. dar Kowalshd L
s reparil:e Data zakoficzenia spisu: 3. Adam hbwak A Aava Mbwak
LF | FKodkreskowy | Hr inwentarzouny Hazua Opis Oata_ | Dokumert | Wartoss o3t Thnagi
Stary nr STinw. preyjgcia | preyjeeia  poczgtkowa | spisana
|'|]'|][|'|'[||'|'l 431000100] Zestawkomputerowy HF BIRD BA C-6232 10GE Gehib - 001.01.11] BOTC1 EEEI
e KSIEGOWOSC .7 000ZA0S
[ toniter | [ stacja robocza |

3. Wprowadzanie danych z arkuszy spisowych

3.1. Aby moc wprowadzi¢ do IST spisane srodki trwate wybieramy z menu gtéwnego
Obstuga ST-> Inwentaryzacja porzadkowa, przechodzimy na zakladke — inwentaryzowane
srodki trwate.

Przycisk Edytuj przelacza okno inwentaryzacji w tryb wprowadzania danych. Majac do
dyspozycji arkusze spisowe mozemy w swobodny sposdb odnalez¢ interesujacy nas $rodek
trwaty, do ktérego parametréw mamy dostgp po podswietleniu. Szybki wybor $rodka
umozliwia wykorzystanie czytnika kodow kreskowych.

Ponizej podstawowe okno przedstawiajace inwentaryzowane dokumenty:

| EMFosi | gmPokki| @) 5 =Bl
Srodki tnwake inwentaryzomane dokumenten: |l]ddzia! Swigtokrzyski | Stan na dzien: (2004.10.31
Lokalizacia w kartotece: Ustawienia.. | widok | Y Zambrij |
Uzytkownik w kartatecs: N irw.: Prayigty:
Z | R |Kod £ .|Nr inwenta...|< - |T_l,l.. ‘<|Nazwa srodka ,uJ|Status |Slatus i |Data pra... |Lokalizacia P |Na - :l ‘ e T g [

|| 056528 6620000032 01 Aparat cyfrowy ... gtanzg.. wkartot.. 2003.03.. |Ekipa handlo... |Rutk.

|| 023637 BE20000083 o Aparat cyfrowy ... stanzg.. wkartat.. 2003.03.. Ekipahandlo... Kiysz IWQE
096337 6620000031 0 Aparat cyfiowy ... stanzg.. wkartot.. 2003.03.. Ekipahandlo.. Kal

: 020424 6620000031 uj] tparat fotograficzry . (stanzg.. wkartat. 200204, Administracia | Zak Stan DKl I H\Edﬂbﬂ'fléa Nadwyz‘k4 5 Usuri | Iz PfZ}'WfU'fil

|| 051606 8080047631 01 Biurko stan zg... wkartat.. 2002 03... Administracia ?ak Nazwa ST IDrukarka Fana _I
089076 B260000008 o Cerntrala telefoniczn..  stanzg.. wkartat.. 1995.07.. Administracia  Zak

: 023887 4510001441 01 Cazytnik, stan zg... wkartat... 200211... |Magazun Fietr.. Nowa nazwa I _Iﬂ
117244 4910000314 0 Dirukarka .. stanzg.. wkartot.. 2000.04... Administracia | Mows Opis: IDKI 3320

: 084292 4510001191 01 Diukarka ... | niedobdr wkartat... 2001.12.... Kielce [Swigt...
[4E695 | 4910000943 il Drukarka ighowa .. stamzg.. whkartot.. 200009.. Admiristracia  Mick,  Lokalizacia sodka

L O75721 4310000343 01 | Duwkarka iclowa . stanzm. whatol. 200009, Admiistacia Ko,  |AdminisTacis |
072981 4910000821 il Drukarka ighowa .. stamzg.. wkartot., 199910, Admiristracia  Cede  éytkownik sodka:

L 093363 4510000827 01 | Dwkakaigwa . stanzg. whatol, 199310, Adwiisvacia Sado | o I

» 150472 01 Drukarka ighows brak ST Adminstacia _Gtod  fyp ukasnoge o1 =l #

|| 050531 4510001036 01 Drukarka igtowa .. stanzg.. wkartot.. 2001.07.. Adminstracia  Zak
150479 o Dirukarka ighawa ZLdwy... brak 5T Administracja | Saw.. Uwagi:l

: 160430 01 Dirukarka ighowa nadwy... brak 5T Administracia | Pietr.. Kod ST.I IBi\ans eI _I
150464 01 Drukarka ighowa nadwy... brak 5T Administracia | Stepi.

T 160457 01 Dirukarka ighowa nadwy... brak 5T Administracia | Krask | Status elemeritu Nazwa elementu | * | . | L |H|

I 031720 4510001620 01 Drukarka Printronis .. stan zg.. wkartot.. 200308 Administracja | Zak >| nadwyzka Drukarka ighowa

: 071925 EE00000041 o Etykieciarka ... stanzg.. wkartat... 2003.07.... Magazyn Fietr..

Powyzsze okno sktada si¢ z dwoch czesci:
= W pierwszej wyswietlona jest lista wszystkich srodkéw trwatych
» Druga cz¢s$¢ to czes¢ edytowalna, gdzie wprowadzamy zmiany dotyczace konkretnego

(podswietlonego) srodka trwatego.

3.2. Podczas wprowadzania $rodkow trwatych z arkuszy do IST sg one sprawdzane ze

stanem kartotek. Dla kazdego dokumentu dostgpne sg takie dane jak status inwentaryzacji i

=&



Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w iST

status srodka. Obie te wartosci ulegajg zmianie w zaleznosci od przebiegu weryfikacji ze
spisem z natury.

Srodki trwate zweryfikowane pozytywnie w kartotece oznaczane sa  jako zgodne.
W przypadku nadwyzek wprowadzamy dane do kartotek w IST jako nadwyzki - w
koncowym etapie przeznaczone do wyjasnienia. Wystepuja rowniez niedobory- w przypadku
stwierdzenia braku $rodka podczas spisu z natury, w momencie gdy jest on uwzgledniony w
kartotece.

W celu weryfikacji srodka trwatego podswietlamy odszukany $rodek na licie. Mamy réwniez
mozliwo$¢ sczytania go czytnikiem kodow z arkuszy celem szybszego odszukania.

a). Wybieramy $rodek trwaty-> Klikamy [¢] Stan zgadry| co daje nam mozliwo$¢ edycji pol w
odniesieniu do tego elementu. Ponizej cz¢$¢ okna, pozwalajgca na wprowadzenie poprawnych

danych.

Ustawienia... widok | ) Zamkni |

‘ Wiczytany kod inwentarpzowanego frodka:

i Q) x|

Stan EIKl E ﬂiedﬂbﬁrléla Nadwyz'k«l 1' Uzurn | o F'rzywn:’n:':l

MNazwa ST: IDrukarka _|
Mowa nazwa: I _Iil
Opis: IEIKI

Lokalizacja srodka:

I.ﬁ.dministracia _| ﬁl

|1 zutk ok, srodka;
INDwak IMirDs}’awa _|i|£|

Llveani: Iuszkudznna

Kod ST:[ 102455 [Nr nakleiki J

Statuz elermentu |Nazwa elementu | + | - | L |H|

| 3 ztan 2godny Drukarka

K [ H

K.od el_:l IBiIans [fr zemijny 5T] J

Star IIIKl B NiedubarE@ Nadw_l,lz'k4 anl:uin:iel ¢ P'rz_l,lwrufuil

Uzupetiamy:
* Nowa nazwa- nazwe¢ wybieramy ze stownika nazw w przypadku zmiany nazwy |
= Opis- opis $rodka
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= Lokalizacja érodka- pole to wybieramy przy pomocy przycisku = |, ktéry pozwala na

okreslenie lokalizacji poprzez wybdr z istniejacej struktury organizacyjnej, opcja ﬂ
pozwala na wybor ostatnio Uzywanej lokalizacji

E Stownik organizacji EI@
1 Organizzcie | 2 widok drzewo | 3. Widok lista |
Bl 1t ~
Bl {3 KSA-DSW BZ
E; 00 - Zarzad Ogdlng
ﬁ Zarzad

B 01 - Sie Whasha 3 7
B 02 - Dystrybucia prasy 0 Dodi
- [ DP Biatystok
£ DP Bielsko-Biata
[ DF Bydgoszcz
[ DF Czestochowa = Druky
£ DFP Gdarisk
[ DFP Katowice
DP Kiel
E op K::;:aelin Pokaz jednostki
. * otwarts
[ gs Elal_(owk c | " wszpstkie
[# ogistyka Centralna
) Zew. punkhy
e DP Lublin * Lista
[ DP LodZ v | 7 Drzewao
Rozwif an Poziom | ﬁ Gakas | ?5: Dirzewan | [ ‘widok gakas
Zwify ?g Faoziom | ;kﬂ Gabgé | ?€ Drzewn | 3 Legenda

» Uzytkownik $rodka- dla kazdego $rodka nalezy poda¢ uzytkownika, ew. dysponenta

srodka, pods$wietlajac uzytkownika wybieramy przyciskiem Wybierz. Opcja ﬂ
pozwala na szybki wybor ostatnio wskazanego uzytkownika.

E Stownik uzytkowmikdw ST

===

Drzewo stanowisk | dyspanentdw :

£ Aktponi £ Mieaktyni £ whyswiet

g | Administracia

& Ajent DFMCG

g | Analityk finansowy

2| Analityk Finansowy

g Asystent

g Asystent

g | Asystent Dziabu Handl

2| Asystent ds Promacii 1 €

--& Asystent dziatu handloy
W Asystent Radoy Pravine

W Azpstent Radop Pravine

| Aspstent Zarzadu

4 Asystent Zarzadu [HR)]

| Asystentka Pionu 5 alar

@] Aaystentka Prezesa

g | Asystentka PrezesaZa

g Asystentka Zaizadu

o

< >

Spozdh wydwistlania uzptkownikdw:

v

&+ wa zaimowanegn stanowiska
" g dysponenta
© miezzany

=  Uwagi

= Wiszystkie stanowiska | wiszysey
N

Nazwisko: Imie:

|s aneta

Lokalizacia

C5K

“* |Data ostatriego potwierdzenia sta..

Adre..

(041385000000

DP/Biagtystok AAdministiacia
DP/Gdafsk/Dziat Obstugi Klienta

FMCG A ddZ/Dziak Obshugi Klienta

Biuro Finanzowo-K siggowe/S ekeja Ksiegowodci T owarowe]

(085335000000
196265000000
258265000000
268062000000

20171207 105112
2M3.06.27 081617
2M3.07.2309:22:36

aneta.s

aneta.s
aneta.s ¥ Dodai

ﬁ JRENT

aneta.s

2 pliku =LS

“~ ‘E] Pokaz
aneta.sl

E] Edytuj

Aktualizuj
lub dodaj

= Kod ST — okno, ktére po rozwinigciu xd pozwala na wprowadzenie odpowiednich
kodow. Nalezy pamigta¢ by uzupetnia¢ nr plomb, nr imeil, nr rejestracyjne

Q_)/) Zapizz |

2@ Al |

Symbal |Standard kodu |Numer ST |Numer inwent. |Nazwa kodu u
| |IMEIL BRAK. NR IMEIL
| KRESKEDWY BRAE, NI inwentaryzacyjny
| |NRNAD BR.AK M nadwozia
NRFOD BRAE, Nr podwozia
| [NRREJ BRAK Nr rejestracyiny
| [NRSER BRAK Numer seryiny
B|FLOMES ER&K B 1 plomby —
ol | :

% Usur

Zamk.ni|
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b). W przypadku nadwyzki podajemy wszystkie parametry srodka trwatego, tacznie z nazwa

zgodnie z arkuszem spisu z natury.

Z |K0d frodka |Nr inwentarza... |< |Nazwa frodka |Status inwentanz. .. |Status Frodka |\A-"art. poczatka... |Data przyjecia. .. |_A
12aval telefon nadwyzka brak 5T
I 090261 BRA0003 Dirukark a Fizkalna, Opti Musg -ic .. niedobdr w kartotece 230000 2004.08.30
I 1133851 B290011 F.ormidrka,Mokia 6610+ HF SRE. . ztah zgodny w kartotece 399,00 2004.07.08
I 100828 6290007 Komdrka,Sony Ericgon p 900 do inwentaryzaci w kartotece 1,001 2004.04, 08

* brak 5T

L 029842  B290004 Telefon komarkowy Siemensz SL... | do inwentarszaci w kartotece 262,35 | 2004.02.29

_ 094622  B2900053 Sorw ERICOM P 900 21-F25T do immentayzaci w kartotece 100,00 2004.02.08
099528 6290009 Komarka,Maokia 8310 nr 351103, da inwentaryzacii W kartotece 100,007 2004.05.31

¢). Podczas inwentaryzacji mamy mozliwo$¢ przypisania/ zmiany lokalizacji i uzytkownika

dla elementow ST :

= zmiana lokalizacji i uzytkownika dla elementéw mozliwa poprzez wyboér

Lokalizacja srodka:

"W arszawa->Dziak Handlowy-»'wWszystkie projekby _I!l
Mot gk, grodka;

- L xle]

Typ whasnogci; IEI1 j !I
Llwagi:l

k.od ST:|234555 INr plamby _I

Statusz ele... |Na2wa eleme... |Lokalizacja po imwent... |L|2'j,ltk|:|wnik p... |;

L nadwyz_ . | Zest
nadwys7". | Monitor Wharzzawa->Dziak Ha. .. i Robert
nadthacia robocza |IB A mp =t == Morec Fobert
e ———

» dla elementoéw powstatych z rozbicia srodka trwatego

-

=
Statuz elementu |Nazwa elementu |Wartos'c': poczatkowa netta |;| B Edyh |
z ozbicia MODEM 200,00 —
z rozhicia b anitar 500,00 ¥ Dodaj |
I 2 1ozbicia Stacja robocza 2 DDD,DD|

Wi |

2 Praywrad
- 4',1 _

=1 £ :

Mazwa elementu: ‘wiartost poczatk. netto: 0 lizedaidr
IStacia robocza 2 000,00 ¢ Anul |

Lokalizacia elemertu; |Dziaf Handlawy Zapisz
2utkownik elementu IHYCH LEWSKI |HEMIGIUSZ "I/

@ Fomoc | & 0K A Anuluj |

4. Rozbicia

Podczas przeprowadzania inwentaryzacji dla $rodkow trwatych jednoelementowych

istnieje mozliwos¢ ,,rozbicia” go na elementy.
b

Po oznaczeniu $rodka trwalego jako stan ,,zgodny”, zostaje uaktywniony przycisk

Rozbicie- 14 nozoe]
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Lokalizacja w kartotece; Bluro Finansowo-Ksiggowe/GE

Ustawienia... ‘whidok | L'J Zamkhij |
Ll e v Le mebok Ga Makonizata Ble A91 MNFA747T Ceavicty: 19991231
| Rozhicie elernenty inwentaryzowanego 5T O X - =
Wiczptany kod inwentaryzowanego srodka:
Status elementu | Nazwa elementu Wartogé poczatkowa netto
z 1ozhicia moritar 0.00] 000000 A

| H ﬂieclnhérL%Ia Nadwyz'k% C Przywrde

Mazwa ST |Zestaw komputerawiy

Nowa nazvwa |

Opis: |
Charakterystyka:
|Zeslaw komputerowy Zespot komputerowsy Pl 450, plomba 116676
oK Anuli Lokalizacia srodka:

|Biur0 Finanzowo-K siegowe /G Jﬂ

W Zapisz L zptkavanik, $rodka:

azwa elementu: ‘Wartodé poczatk. netto:
Gg Matgorzata | X
aritar i - I [100,00 ! ! EIER
Uwagi: |
Lokalizacja elementu: |Biur0 Finansowo-K siggowe/ G f Kod ST'| |Numer P

Uzytkownik elermentu: |G€ |M5?90l26ta _F Status elementu | P | Uzytkownik po inwentar... | Lokalizacja w kartote...

}| stan zgodny Gi  Matgorzata Biuro Finansowo-K siega
1] | o | K Anuluj

FiL

< >

Kodel.: | Murmer rejestracying J
S >
[~ Opisy $rodka w kartotece | H Nied0b6[|£@ Madwyzl Egé Rozbicie § & F'rzywro’c':|

Srodek trwaly mozna rozbié na dowolna ilo$é elementow np.
Zestaw komputerowy: monitor, stacja robocza, drukarka

¥ Rozbicie elernenty inwentanyzowanego 5T O X
Status elementu | Mazwa elementu Wartod poczatkowa netto | A E et
2 rozhicia maritor 100,08 =
D| z rozbicia diukarka 100,00 ¥ Dodaj

E] Usun

B Miedobir

i

£
Opcja dodaj pozwala wybra¢ element ze stownika.
Nalezy okresli¢:
e Nazwe elementu
e Warto$¢ elementu
e Lokalizacje elementu
e Uzytkownika elementu

Podczas rozliczania inwentaryzacji dla tak rozbitego $rodka trwatego, system wymusza
utworzenie dokumentu RO: Pojawi si¢ komunikat: ,,Istniejg srodki nie uwzglednione na
poinwentaryzacyjnym dokumencie ROCA .
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B/ Zatwierdzenie dokumentu inwentaryzacyjnego - m} ®

Zatwierdzary dokument: aa
Lp |5 Dpis ~

[514] Mie ma elementdw rozhitych dokumentem ROCA ze statusem "stan zgodny” bez elementdw powstatych 2 rozhicia ze statusem
[515] Elementy rozhite dokumentem ROCA ze statusem "niedobdr™ majg wszpstkie elementy powstate 2 rozhicia nznaczone jako "nie

[572<] Kaody elementéw inwentaryzowatych ST - OK.
[5¥%<] Kaody inwentaryzowanych ST - 0K,

[55¢] Unikalnose pomiedzy kodami 5T <==» kodami elementow ST - OK.
[55%¢] Mie ma kaddw wpisarych dla iozbitych zakupduw.

[201] Nadwszkowe 5T zostaty prayigte dokumentami 0T / BO.

[202] Madwwzkowe ST zostaty prayigte dokumentami PL.

[209] Poinwentaryzacyine dokumenty ST sq zatwierdzone.

[203] Wymagane painwentaryzacyine dokumenty MTZwW zostaby wystawione.
[E04] Wwymagane poirweentaryzacyine dokumenty ZUwi zastaby wpstawions.
i ishak

[207] Wymagane poirwentaryzacyine dokumenty LTCZ zostaby wystawione.
[208] Wiymagane poirwentaryzacyine dokumenty LTCA zostaby wystawione.
[£209] Wymagane painwentaryzacyine dokumenty KRNW zostaby wystawione.
a1 \') [R0] Oznaczona O inwentaryzowanych érodkéw jakao razliczonych.

®f Sprawdz S i i dla

Rozlicz inwentaryzowane srodki / zatwierd? dokument ‘

1) & Zamkni

Dodanie dokumentu i wskazanie powigzania z inwentaryzacja, pozwala w tatwy sposob
nanie$¢ zmiany dot. rozbicia do kartoteki ST.

Dodawanie dokurmentu X

| |
Dokumen |F|D j |F|02bic:ie elementdw 5T

Bodzal |CA |Hozbicie - ozzacowanie elementdw 5T

Podrodzaj: |0 - |Dek0mpletacia
Numer:
Opiz: |

Data dokumentu: |2016.10.31
Fok: (2016
HMiesige: | Pagdziernik -

IDokument inwentaryzacyiny: ||nwentar_l,lzac:ia pa#dziernik.

Aneks do umaowy leasingowe): ’_ l_ |

Zatwierdzajgoy:

Q | )(anului| 0K |

Na zaktadce elementy pojawi si¢ srodek trwaly wraz ze wskazanym dokumentem :ROCA

BT wybir inuventanyzowanych Srodkéw tnwalych do dokumentu ROCA

- o X
$rocki twate inwentaryzowane dokumentem Inwentaryzacia patdzierik Stan na deiert 2016.10.31
Ko ST / elementu ST po Kod ST / elemertu ST w kartatecs: Typ whasnaéei—~Typ ST Element
[« Mie wytrane kodu > ] 8] x| [eNieubrano kot > ] ] || [ewsapstie <] |[wsapstie <] [ =]
& o) & o)
] ¥ Stan zgedny ] ] F Wyswiell
Uneledria srodki bwate 2 grupy Lokalizacia po inwentaryzacit
I [ JJ I JJ & wezpstiie © powigzane
= = ez poniazaria
2[R | P [Kod siodka |Nr invertarzony <Niewybrano... | < Nie wbiano .. |Nazwa iodka Status inwentoryz...Status $iodka|Wart poe... |Data pzyi.. | Lokalizacia 5T B zemnac:
Y& 030153 451/024243 Zestan kompuleromy stan zgodny whkartolece 264500 1938 1231 Biuro Finansowok —=— |
O Ddwnse.
O Odenacz

[ Legenda

Dakumenty ST
do wstavienia
D

<
I~ Opisy diocka w kartotecs:

>

)

XK Ak

Ponizej dokument RO z widocznymi zmianami naniesionymi podczas inwentaryzacji:
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BT Dodawanie srodkéw trwsatych - dokument ROCA,

ozliczania inwentaryzacji w iST

E Dodawanie srodkdw trwvatych - dokurment ROCA

2l Dodawanie irodkéw traabych - dokument ROCA,

Grupa | numer drodka twstean. Mazwa ST: ol e o s HaznflErupa i numer siodka warego. MNazwa ST, Typ whasnogei
[Zespoty komputerows [amn J [Zestaws kemputsrollZespoty kempuisione [as1 J ]ﬂ [Zespoty komputerowe [4a1 J [Zestaw kamputerony JJ [m
Symbol Mazwa + |war. poc. Datalokali..| Stalus | Lokalizacia Data preyigeia przez uzytk. Status | D [Imig Mazuisko
P[ST_ROB  Stacia robocza p[20101231  aktualna  Biuo FinansowoKsieaows/GF b (20101231 aklualny " Matg Ga
SK.D diukarka 60000 § [2016.10.31  aktualna  Biuwo Zarzadu/Zakkad Pravny aktualny " Jusyna Ge 4
SK_M monitor 45,00 | |20161031  aktualna | DP/Bishystok/Administracia aktualny " Renata F
2016.10.31  aktualna  Biuo FinanzowoKsiegawe/Dziat | aktualny " Rafa S¢
1/3 264500
< a o
1 Dokumeny]| 2 EEMEE T | 4 Kady 5] & Lokalizarie | 5 Uzptkawnics 1. Dokumenty | 2, Elementy 5T | 3 Kody S 3. Uzytkownicy §5 Opisy i obrazy | 7. Preeszac. | 8. Konta
Lp. [Mii Nazwa siodka tvwatego Nrgupy  [Nazwa gupy Wat, bila.. |Wart pod.. PREMA BIURO ZARZADL-
b 1 29104243 Zestaw komputerowy 491 Zespoty komputerowe 204500  2es500] | |PREMA BIURQZARZADU-:
| [PREM BIURD ZARZADL-
Sklep Wiockaw

Tworzenie powigzan ZLMO (Zmiana Lokalizacji Mi¢dzyoddziatlowa) w inwentaryzacji.

Powigzanie ZLMO pomiedzy dwoma inwentaryzowanymi §rodkami zachodzi, gdy na
dokumencie inwentaryzacyjnym oddziatu (MPZ-u) znajduje si¢ nadwyzka, ktorg stwierdzono,
poniewaz $rodek trwatly zostal przeniesiony z innego oddziatu (MPZ-u) i widnieje na wykazie
inwentaryzowanych srodkéw innego oddziatu jako niedobor,

Nadwyzka w oddziale Czegstochowa ,,Biurko menedzerskie”

Srodki Trwate - [Dokumenty inwentaryzacyjne]

1o x|
aplikacia  Zamdwienia Dokumenty Kartoteki ST Obstuga ST Amottyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc =& 1[
1. Inwentaryzacie f\rmy' 2. Dokumenty inwentanza _l,line' 2. Inwentaryzowane lokalizacie 4 Inwentaryzowane srodki thwake |

Kod 5T/ elementu ST po inwentarpzaci—

| Srodki tnuate inwentaryzowane dokumentem |Dddziaf Czgstachowski

| Stan na dzien: [2004.10.31

Kod ST [bez filowanial

|< Mie wybrano kadu >
= FodST € Rodlelementu 5T

=

¥

|< Nie wybrano kadu >

4} ‘wipswiet|

£

| [T Doinwentayzaci [~ Stan zgoday

V¥ Mad

wyzka

[~ Miedobdr

| U stawienia |

Uwzgledniaj $rodki trwake 2 grupy

Lakalizacia po in

htaryzacit

I Uweglednizipadizedhe

| ==

I~ | Wwzalednisj podizedne

Z | R |Kad $rodka |Nr inwentarzowy |< Nie wwbrano ... |< Mie wybrano ..
4 156008
144256 Dirukarka Printronis
[ 145577 Lampa
145575 Larmpa
[ 145600 Modem
14140 Ramka ekspozycyina UCHOD
: 141388 regal magazynowy
141397 regak magazynowy
: 141395 regal magazynowy
L 141398 regat magazynowy
141392 regak magazynowy
: 141389 regat magazynowy
141393 regak magazynowy

Al

I~ Dpisy srodka w kartotecs

Status inwentaryz = 5] Edtu
nadwyzka ] | Dodaj
naduyzlka
nadwyzka Wuri
naduyzka -

ZL  naduyzka 2 [dblokuj
nadwyzka 5

hadw. <=> ried

haduyzka ZLMO

ZL  radiyzka M- _
nadwyzlka £ Legenda
nadwzlka

ZL  nadwyzka
nadwzlka

I 1430

o

Uzythownik | kolst tkolst sadmin{SUPERADMIN SUPERADMIN)  Firmat | KOLPORTER 5.4, Oddziah: |Biwo Zarzadu [ 12.2004 Amort. |11.2004 220,00 |

@ Pomoc h Zamkni |

A

Powigzemy z ,,Biurkiem” w oddziale Podlaskim
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Q| <ot Twoie - Dokumenty inwentaryzacynel

Aplkacia  Zaméwienia Dokumenty kartoteki ST Obstuga ST Amortyzacia  Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc

B
I I

1. Inwentayzacis firmyl 2. Dokumenty inwentaryza: yine' 3. Inwentayzowane lokalizacie 4 Inwentanyzowane srodki thuate |

| Srodki trwake inwentaryzowane dokumenten |I]ddzial Padlaski (Biatystok]

| Stan na dzien: [2004.10.31]

—kod 5T/ elementu ST po inwentayzaci—

rkod 5T [bez fitawania)———————————

|< Mie wybrano kodu > j gil

% KodST ¢ Kod elementu 5T

|< Mie wybrano kodu > j il

| [~ Doinwentaryzaci [~ Stan zgodny

™ Madwyika ¥ Miedobsr ‘

g iyswiet]

Ustawienia... |

Uwzglednia) sradki trwate z grup:

| | o |

Lokalizacia po inwentaryzacii
lx

™| Uwzalednia) podrzedne

™| Uwzalednia) podizedne

Z | R |Kod $rodka |Nr inwentarzowy |< Nie wybrana .. |< Mie wybrana ... |Nazwa éradka

055533 BG20000053

» 081569 | 8080003324

088033 4310001128
005228 | 4510000246
067684 | 4310000080
073085 8080087727
0B4337  BOBOOBY737
032082 | 8080087735
119325 BOBOOBY738
086793 | 8080087733
092373 BOBOOBY723
116072 | 8080087730
067276 | BOBOOBY728

niedohdi

rigdobdr

niedohidi
Drukarka ighowa niedobdr
Drukarka ighowa niedobdr
Kaseon rigdobdr
Kaseon niedohidi
Kaseon rigdobdr
Kaseon niedohidi
Kaseon rigdobdr
Kaseon niedohidi
Kaseon rigdobdr
Kaseon niedohidi

I~ Opisy $rodka w kartatece

Status inwentaryz.. |S|;|
—

E] Edytuj
| Dodsj
f] UsuA

2 Odbloky

hadw. <=> nied.

|55 Legenda

[ EYEN B
»

i Rl

@ Pomoc Y Zamkrii |

Ly thawnil: |kulst.tkolst.sadmln(SUPERRDMIN SUPERADMIM)  Firma: |KOLPORTER Sh,

Oddsiat: | Biuro Zarzady | 12,2004 Amort. | 11,2004 |2.20.1,0 |

4

Tworzenie powiazania nadwyzki z niedoborem:

1. Na zaktadce "inwentaryzowane $rodki trwate" wskazujemy nadwyzke.

nadw. <=> nied.
2. Klikamy przycisk —£LM0 |

3. Wybieramy polecenie "Przypisz niedobor z innego oddziatu".

W ponizszym oknie wybieramy dokument z innego oddziatu i naciskamy przycisk

»Wyswietl”

Tworzenie powiazania ZLMO pomiedzy 5T ze statusem “nadwyzka™ a ST ze statusem “niedol ;|g|5|
Srodki frwate inventaryzowane dokumentlfn; | 0ddzish Podlaski (Biskystok]
kod ST/ elementu 5T po inwentaryzaci [ OEE T 3 .
|< Mie wybrano kodu » j Elﬂ |< Mie wybrano kodu » j 5 lyswiet]
@& Kod 5T ) Kod elementu 5T
| I~ Do invyentaryztacii [T Stan zaodmy ml Naf:lwyéka . I~ N.iedobo'r |\Wybieramy dokument z
Uwegledniz) éodki thuake 2 grupy Lokalizacia po inwentaryzact L -
| | Llzl ] ||| Innego oddzialu
™| Uwzaledniaj podrzedne [T Uwzgledniz podrzedhe 17 wazpstkie 5 | £ z polwierdzeniem
Z | R ‘Kod srodka |Nr inwentarzowy |< Mig wybrana ... | < Mie wybrana .. |Nazwa Zrodka .nJl Status inwentanyz. .. |Status. |;|
055532 BE20000053 Aparat cyfromy hiedobar wka
» 081569 BOB0003324 Eivy nigdobér w ka
033033 4510001123 Dirukarka nigdobdr wka
T 005228 4910000246 Dirukarka ighowa hiedobdr wka
: 067684 4310000020 Drrukarka ighowa hiedobdr wka
|| 073085 BO800EFF27 Fazeon nigdobédr wka
|| 064357 BOBO0EFFI7 Fazeson nigdobér W ka_l
038082 | BOBO0DSYF35 K.aseon niedobar wka
[ 119325 8080057738 Kaseon hiedabdr wka
: 086793  BOB0027733 Faseon higdabar wka
|| 0592378 8080087729 Fazeon nigdobédr wka
116072 BOS00EFF30 Fazeson nigdobér wka
: OB7276  BOBO0S7725 Kaseon hiedabdr wka
biurko | 2/3m -
Sl ;I_I
I~ Opisy frodka w kartotece
© Fomoc | B Wbierz I K Anuly |

4. W oknie wyboru odnajdujemy nadwyzke pasujaca do naszego niedoboru.

6. Klikamy przycisk "Wybierz".
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Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w iST

Ustalenie powigzan pomiedzy elementami nadwyzki i niedoboru il
‘ Miedabar | Madwyzla |
¥ |
Nigdohary: P — |N _— Madwyzki |
adwyzka

4 Utwdrz powigzanie }lEiulko rmenedzerskiz |

@ Fomoe | & W’ybier;l XK Anul |

Pokaze si¢ okno, w ktorym trzeba wykona¢ powigzanie pomiedzy elementami S$rodka
trwatego. Aby dokona¢ tego powigzania nalezy wskazac po lewej stronie element niedoboru a
po prawej element nadwyzki 1 nacisng¢ przycisk ,,Utworz powigzanie”.

Ustalenie powiazaii pomiedzy elementami nadwyzki i niedoboru il
Niedobir Nadwyika [
}‘ Biurka Biurko menedzerskie |
Miedabary: " . . | Madwayzki:
‘Nlednhﬁr | x Wil TR ‘Nadwyzka |
}‘ | A Uiz poviazanie | }‘ |
© Fomoe | S| Wbierz I K Anuluj |

Utworzone powigzanie bedzie widoczne na gornej siatce tego okna. Nastepnie klikamy
przycisk ,,Wybierz”
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Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w iST

QR -0k e Lockmenty iowentaryzacyinel =T
Aplikacia Zamdwienia Dokumenty Karbokeki ST Obstuga ST Amortyzacia Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc ;Iilil
1. Inwentaryzacis Firmyl 2. Dokumenty \nwenlaryzacyinel 3 Inwentaryzowane lokalizacie 4 Inwentaryzowane siodki tvwate I
| Srodki trwabe inwentaryzowane dokumenter: |0ddziat Czgstochowski | Stan na dzier: [2004.10.31]
—Kod 5T/ elementu ST po inwentaryzaci——Kod 5T [bez fitrowania)
[« Nie wpbrano kodu > =] %] ] | [ Nie wybrana kedu > =1 2| F wiysict
@ Ked ST ) Kod elementu ST
‘ I Doirwentaryzaci [~ Stan zgodny [ MNadwyzka ™ Miedobér ‘ Ustawienia |
~Uwzalednia) frodki trwabe z grup) Lokalizacja po inwentaryzacii
| ] Ll
I~ Uswzaledniajpodrzedne I~ Uwzgledniajpodizedne
|« Nie wybraro 2 1| Status inwentaryz... |Status srodka \Wart. poczatko... | Data... |Lokalizacis ... |« % Edphi
» nadayzka M- brak §T Czestochowa ([ | ——
] nikarka Printionis nadwyzka brak 5T Caestachowa [ +9 Dodai
Lampa nadwyzka brak ST Crestochawa [l | —————
] Lampa hadvwyzka brak ST Czestochowa [[ Wsuri
] Modem naduyzka brak 5T Cogstochowal—
|| Ramka ekspozycyina UCHO ZL  nadwyzka brak 5T Czgstochowa ([ (' Doblokuj
regat magazynaw nadwyzlea brak 5T Czestochowa [
[] tegaF magazynowy naduyzka brak ST Cagstachowa (| 120 co ried
] regat magazynowy ZL  nadwyzka M- brak ST Czestochowa [( .
| regat magazynowy nadizka brak ST Casstochowa(( |5 Legenda
] 1egat magazyrowy naduyzka brak 5T Ceestochowa [t
] regat magazynowy ZL  nadwyzka brak 5T Czestochowa ([
] regak magazyrowy naduyzka brak ST Cagstochowa [t
biurko meneds | 14320 -
[ ] _’l_I
[ Opisy érodks w kartotece
& Pomoc I th Zamknii I

6. Nadwyzka zostaje oznaczona:

- symbolem ZL (Zmiana Lokalizacji), co oznacza, ze utworzono powigzanie z niedoborem z

innego oddzialu

- czerwonym symbolem M-, co oznacza, ze oczekujemy na potwierdzenie powigzanie przez

uzytkownika z oddziatu, w ktérym znajduje si¢ nadwyzka

7. Od tego momentu podczas logowania do programu, lub po wybraniu polecenia: Menu
glowne -> Aplikacja -> Informacje i przypomnienia widoczna bedzie informacja:

Informacja

| Infarmacia

-

Szozegoby > | ¥ Mie pokazuj tego okna po zalogowaniu

@ Fomos | L') Zamkhij

oraz szczegoty:

1=
|D0kument inwentaryzacying nadwyzki |K0d ST nadwyzki |Status |D0kument inwentaryzacyiny niedoboruy Kod 5T niedoboru |;|
Oddziat Czestochowski 141395 ZLM- Oddziat todzki 111338
i i 141363 ZLM- Oddziat Mazowiecki 043619
i 155008 ZIM- | Oddeiat Padlaski [Biatystok] 081569
Oddziat Czestochowski 141401 ZLM- Oddziat Bielsko-Bialski 011350

K

.

<< |nformacie | [¥ Mie pokazu) tego okna po zalogowaniu

@ Fomos | L') Zamkhij |

8. Po potwierdzeniu powigzania przez uzytkownika z innego oddziatu informacja nie bedzie
wys$wietlana, a przy statusie inwentaryzowanego nadwyzka zniknie symbol M-:

ZL  niedobor
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Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w iST

9. Uzytkownik od ktérego wymagamy potwierdzenia powigzania ZLMO po zalogowaniu
zobaczy informacjg:

-5

Szozegohy > > | ¥ Mie pokazuj tego okna po zalogowaniu @ Pomoe | Ll, Zamknij

oraz szczegoty:

o

|Dokument inwentaryzacyjny niedoboru |Kod 5T niedoboru |Status |Dokument inwentaryzacyjny nadwzki Kod 5T nadwwzki |S|
}| Oddziat Podlaski [Biatystok) 081569 M+ Oddzist Czestochowski 156008 ZLI

2|

¥ Mie pokazuj tego okna po zalogowaniu @ Fomoc | @) Zamknij |

10. Niedobor na wykazie inwentaryzowanych $rodkéw zostal oznaczony czerwonym
symbolem M+, co oznacza, ze wymagane jest potwierdzenie powigzania ZLMO:

B Srodki Trwate - [Dokumenty inwentaryzacyijne] 181 x|

Aplikacia Zamdwienia Dokumenty Karboteki ST Obstuga 5T Amortyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc - |E| ZI
1. Inwentamzacis firmyl 2. Dokumenty irwentaryzal y\nal 3. Inwentaryzowane lokalizacie 4. Inwentaryzowane srodki trwate |

| Srodki e inwertanyzomane dok.menter: [Oddziat Padlaski (Biatystok] | Stan na dzier: [2004.10.31] =

Kod 5T/ elementu ST po inwentayzaci— | Kod 5T [bez filiowania) ;
|< Mie wybrano kodu > j ﬂil |< Mie wybrano kodu » j il g Whswict
% Kod 5T ! Kod elementu 5T

‘ ¥ Dairwentaryzaci [ Stan zgodny [~ Madwyzka ¥ Miedobér | Ustawienia... |
Uwzgledniaj srodki trwate 2 grupy Lokalizacia po inwentaryzaci
SN L] -
™| Wwezaledniaj podreedne I Uwzaledris podreedne =
Z | R |Kod drodka |N| irmeritarzany |< Mie wpbrano .. |< Mie wybrana .. |Nazwa drodka Status inwentaryz... ‘S |;| 54| Edtui
036318 | BE20000052 higdabd 7—' —
» 031569 | 8090003324 B redobs M +5 Dodaj
088093 4310007128 niedobdr
[ 005228 | 4910000246 Dirukarks ighowa niedobir 9 Usui
| 06YES4 4910000080 Drukarka ighowa niedobdr BV—
| 073085 8080087727 Kaseon hiedobdr (2 dbloku
064337 8080087737 K.azeon niedobdr
L 098082 | BUBOOE7735 Kaseon niedobér i B e
I 118325 | 8080087738 Kaseon niedohdr _
O DBETIE  B0B0057733 Kasean niedobér Edllegenda
092379 8080087729 Kaseon hiigdobdr
] 116072 8080087730 K.azeon niedobdr
: 067276 | 8080087728 Kaseon niedohdr

[ I 2/30 _|;I
T C
I~ Opisy frodka w kartotece
@ Pomac | (_') Zamknij

Usythownik: | kelst tholst, sadmin{SUPERADIMIN SUPERADMIN)  Firma: | KOLPORTER 5.8, Oddiat: | Biatystok (Podiask) | 12,2004 émort, 112004 22000

11. Aby potwierdzi¢ powigzanie ZLMO nalezy Klikna¢ przycisk
nadw, <=> nied.l
ZLMO
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12. Nastepnie nalezy wybra¢ polecenie "Przypisz nadwyzke z innego oddziatu".

13. Wyswietlone zostanie okno potwierdzenia z widoczng nadwyzka (dla ktorej wymagane
jest potwierdzenie)

Potwierdzanie powiazania ZLMO pomiedzy ST ze statusem “niedobor™ a ST ze statusem “nad - Ellil

| Srodki trwate inwentaryzowane dokumenten: |< ‘Wiszpstkie dokumenty > j

Fod 5T/ elementu ST po inwentaryzaci— 7 Kod 5T [bez fikrowania)———————— :
|< Nie wybrano kodu > j gil |< Mie wybrano kodu > j il [’3 Wyswiet]
% Kod 5T € Kodlelementu ST

‘ [T Do inwentanzaci = Stanzgodmy W Madwyzka I~ Hiedobér ‘

~Uwzgledniaj dradki trwabe z grupy——— | Lokalizacja po inwentaryzaci

[ I S %]

I™ | Uwzglednisj podrzedne I Uwealedniaj padreedne

Z | R |Kod érodka | Mr inwentarzawy |< Mie wybrano ... | < Nie wybrana ... |Nazwa srodka Statug irwentanyz... | Status .. |
Biurkn menedzerskie ZL  nadwyzka M- hrak €

Al i

[~ Opisy érodka w kartotece
@ Fomoc | @Wyb\er;l XK Al |

14. Po kliknigciu przycisku "Wybierz" powigzanie ZLMO nadwyzki z niedoborem zostanie
potwierdzone, niedobdr zostanie oznaczona symbolem ZL (symbol M+ zniknie):

Bl Srodki Trwate - [Dokumenty inwentaryzacyjne] ] 3]
gplikacja Zamdwienia Dokumenty Kartobeki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stownki  Raporty  Administrator  Pomoc & x|
1. Inwentanyzacie llrm_l,ll 2 Dokumenty |nwentaryzacy|ne| 3 Inwentarpzowane Iokalizacie 4 Inwentanzowane sodki teate |

| v

‘ Srodki twate inwentayzowane dokumentem |l]ddzia|’ Podlaski [Biatystok) ‘ Stan na dzier: |2004.10.31
Kod 5T/ elementu ST po inwentaryzaci— |~ Kod 5T [bez filtrowania——————————

|< Mie wybrana kodu » j Elil |< Mie wpbrano kodu > j ﬂ 43 Syl

% KodST € Kodelementu 5T

| ¥ Doinwentanzacii [ Stan zgodny [~ Nadwyzka W Miedobér | Lstawienia |
[ Uwzglednis] fiodki twate z grupy Lokalizacja po inwentaryzaci
| I ==} | %] i
I~ | Wwzgledrispadrzedhe I~ | Wwzglednisipodrzedne -
Z | R |Kod $rodka |Nr inwentarzowy |< Mie wybrana .. |< Mie wybrano ... ‘Nazwa frodka Status inwentarnyz.. |S|;| (EI b
036318 | BE20000052 Aparat cyfrowuy niedobir _—I —
» 081569 8080003324 2L rniedobér L 7 Dodai
0820593 4310001128 Diukarka higdobdr
[] 005228 | 4910000246 Diukarka ighowa niedabr 9 Usui
T 067684 4510000080 Diukarka ighows niedobér
: 073085 8080087727 Kaseon niedobdr (7 Odblokuf
0E4337 8080087737 Kaseon hiigdobdr
[ 098082 BOBOOSTTIS Kaseon nisdobir B
119326 8080087732 Kaseon higdobar _
[ 085733 | B0BO0B7733 Kaseon niedobér EY Legenda
|| 032379 8020087729 Kaseon niedobidr
|| 116072 8080087730 Kaseon hiigdobdr
| | 0B7276 | 8080087728 Kaseon hiedobér

2430 -
4 I L3
[~ Dpisy srodka w kartotece
@ Pomoc & Zamknij |

Lizytkowniks |kulst.tkulst.sadm\n(SUPERADMINSUPERADMIN) Fitma: | KOLPORTER 5.4,  Oddziat: | Bigtystok (Podlaski) | 12,2004 F\mort‘|11.2004 |2.20.1.0| v

hadw. <=3 nied.
15. Aby usuna¢ powigzanie ZLMO nalezy klikng¢ przycisk &I, i wybra¢ polecenie
"Usun powigzanie ZLMO".
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Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w iST

Utworzenie 1 potwierdzenie powigzania ZLMO niedoboru z nadwyzka jest analogiczne
do utworzenia i potwierdzenia powigzania nadwyzki z niedoborem.

Uwaga! Opis symboli ZL, M+ i M- jest dostepny po kliknieciu przycisku "Legenda” przy
wykazie inwentaryzowanych $rodkow.

Legenda:

Z | Zablokowany inwentaryzowany frodek,
[praypizany dokument wyigciowy lub nadmiarowe
elementy dodane do dokumentu "inneaan')

R | Rozliczony inwentaryzowany srodek [wystawiono
wazpstkie womagane dokumenty
poinwentaryzacyine)

P | Dane inwentaryzowanego srodka zostaky
zaktualizowane zgodnie z Pocket PC

ZL

M+

W

Utworzono powiazanie ZLMO lub ZLw10
pomiedzy niedoborem i nadwyzka

Oczekiwanie na potwierdzenie powigzania
ZLM0O z niedobaorem przez uaptkownika z
innego oddziatu

Oczekiwanie na pobwierdzenie powiazania
ZLM0O z nadwyzka przez uzptkownika z
innego oddziatu

Oczekiwanie na potwierdzenie powigzania
ZLW0 z niedoborern

Oczekiwanie na potwierdzenie powigzania
ZLW0 z nadwyikg

Powigzania mozna tworzy¢ taczac nadwyzka <=> niedobér:

o w obrebie jednego oddziatu - ZLWO (zmiana lokalizacji wewnatrzoddzialowa)
e w obrebie r6znych oddziatéw -ZLMO (zmiana lokalizacji miedzyoddziatowa)

Przy wykonywaniu powigzania nalezy pamigtac o :

wigzaniu $rodkow trwatych z takimi samymi (pod wzgledem nazwy ST) lub bardzo
zblizonymi,

ilos¢ elementow ST w powigzanych §rodkach trwatych powinna by¢ taka sama

jezeli z jakiej$ przyczyny w niedoborze zostat uzupeliony kod srodka trwatego lub
elementu ST to w nadwyzce kod powinien by¢ zgodny.

w przypadku powigzan mig¢dzyoddzialowych -wyszukiwaniu niedoborow do
powigzania z nadwyzka w oddziatach przylegtych geograficznie do oddziatu (o ile jest
to mozliwe) lub zgodnie z przekazywanymi ST.

Tworzenie powigzan wewnatrz oddzialu -ZLWO w inwentaryzacji odbywa si¢ analogicznie
jak potaczenia miedzyoddziatowe z tg rdznicq 1z :

Nadwyzka zostaje oznaczona czerwonym symbolem W-, co oznacza, ze oczekujemy na
potwierdzenie powigzanie przez uzytkownika z oddzialu, w ktorym znajduje sie
nadwyzka

Niedobér zostaje oznaczony symbolem W+ co oznacza, ze wymagane jest potwierdzenie
powigzania ZLWO
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7. Wydruki w réznic inwentaryzacyjnych

Wydruk réznic inwentaryzacyjnych pozwala zilustrowaé réznice miedzy danymi o
lokalizacji 1 uzytkowniku zapisanymi aktualnie w bazie a wprowadzonymi na podstawie
inwentaryzacji.

Wybieramy z menu gléwnego: Obstuga ST -> Inwentaryzacja porzadkowa wchodzac na

Pojawia si¢ okno:

Raport réinic inwentaryzacyjnych *
Grodki trwate ze statusem Paorzadek sortowania
v Nadwyzka % Status (Stan Zgodry/Nadwyzka/Niedobsr)
[v Miedabdr

" Mazwa érodka tneabego w kartotece 5T
[ Stan zgodny
" Mazwa $rodka trwabego po inwentaryzaci
Wybor dokumentu inwentaryzacyinego

(¥ ‘wskazany dokument " Data prayjecia na stan
" wiszystkie dokumenty " Lokalizacia

Opcie wydmietsni
[ Woswietl tylko podsumowania dla grupy GUS i statusu érodka trwabego
[ wipdwiet! Elementy frodka trwsbego

Zapisz do pliku ‘ 1l oyl email ‘ & Genemj

Dostepne opcje wydruku:
Mozliwo$¢ okreslenia statusu ST:
e nadwyzka
e niedobor
e stan zgodny

Wydruk calej inwentaryzacji
Mamy mozliwos¢ wydrukowac $rodki uwzglednione w calej inwentaryzacji, okre§lone jako
niedobry 1 nadwyzki. Aby to bylo mozliwe zaznaczamy opcje ,, Wszystkie dokumenty”

YWiobar dokurnentu inwentanzacyjnego
% “wiskazany dokument

~ Wwiszpstkie dokumenty

ST uwzglednione na raporcie mogg by¢ sortowane w zaleznosci od okreslonego porzadku
sortowania.

8. Zamkniecie inwentaryzacji.
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W obrgbie otwartej inwentaryzacji w dokumentach inwentaryzacyjnych mozna
wykona¢ zamknigcie inwentaryzacji dla zinwentaryzowanych $rodkow trwatych, ktorych stan
w kartotece zostat okreslony jako zgodny, nadwyzka badz niedobor.

Wybieramy: Inwentaryzacja -> Dokumenty inwentaryzacyjne -> opcj¢

9. Rozliczenie inwentaryzacji

Kolejnym krokiem jest wybor opcji | , ktora otwiera okno:

B Zamk i |

Zatwierdzenie dokumentu inwentaryzacyjnego o [=] |

Zabwierdzany dokument: test
| Lo |5 |opis
¥ |

g Sp 17 pop 10 yzacii dla dok b Fiozlicz inwentaryzowane frodki / zatwierdz dokument

© Fomce

Zamknigte dokumenty inwentaryzacyjne mozna niezaleznie od siebie rozlicza¢. Aby tego
dokona¢ wybieramy opcje ,,R0zlicz inwentaryzowane $rodki/ zatwierdz dokument”. Opcja ta
powoduje sprawdzenie poprawno$ci zinwentaryzowanych $rodkéw trwatych jak réwniez
sprawdza czy wszystkie ST uwzglednione w danym dokumencie maja okreslony stan:
zgodny, niedobor, lub nadwyzka.

Sprawdzana zostaje réwniez poprawnos¢ wstawionych i zatwierdzonych dokumentow
poinwentaryzacyjnych w zalezno$ci od ustawien przy tworzeniu dok. inwentaryzacyjnego.

Przyktadowe ustawienia dla dokumentu inwentaryzacyjnego:

Przeglad dokumentu inwentaryzacyjnego ll
Mazwa inwentaryzacii IDddziaP Swigtokrzyski [ Wytwarzane painwentaryzacyine dokumenty ST—
¥ OT /BO [¥ LTCA
Stan na dzier: |2DD4.‘I 0.3
v MTZw ¥ LTCZ
[D'ata rozpoczecia; |2UU4.‘ID.31 [ ZLwo [ KRNw
Data zakoriczenia: I v ZLWO [v ROCA
MFPZ: IKieIce [Swistokizyski) j —Dane 5T aktualizowane dokumentami poinwent.—
v Kody ST ¥ Opisp ST
¥ Kody elementdw ST W Mazwy ST
¥ Uzptkownicy ST

@ Pomoc |

Przy rozliczaniu inwentaryzacji zostaje wyswietlony raport z rozliczenia z ew. uwagami i
btedami.
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| p |5 |opis
10 {\i) [510) W zzyztkie frodki oznaczone jako "nadwyzka" majg przypizane inwentayzowane elementy.
11 :\i) [S511] Mie ma srodkdw ze statuzem “stan zaodny”’ z waezpstkimi elementami oznaczonymi jako niedobory.
12 (\i) [55%4] Kody elementdw inwentaryzowanych ST - OF.
13 {\i) [554] Faody inwentaryzowanych ST - OF,
14 :\i) [512] Powstate z rozhicia dokumentem ROCA elementy 5T nie =3 ponownie rozhite na dokumencie inwentaryzacpinm.
15 (\i) [513] Rozbite dokumentern ROCA elementy ST kie 53 ponownhie rozhite na dokumencie inwentaryzacyingm.

16 {\i) [514] Mie ma elementaw rozbitpch dokumentemn ROCA ze statugem “stan zgodny' bez elementow powstatych z rozbicia ze statuzem "'stan zgodny".
17 :\i) [515] Elementy rozbite dokumentem ROCA ze statuzem "niedobdr' majg wezystkie elementy powstake z rozbicia nznaczone jako "niedobar''.
18 (\i) [51B] Zinwentarpzowane elementy =3 praypizans do isthiejacych elementdw ST kartateki.

19 _'\, [£01] Mie prayigto nadwmzkowego frodka dokumentem 0T / BO po ZLMO, Kod inwent.; 196760,

20 :\i) [£09] Poitwentamzacyine dokumenty ST 23 zatwierdzone.

21 (\i) [£02] Poirwwentamzacyjne dokumenty MT2w nie beds wystawione [zgodhie 2 ustawisnianmi].

22 {\i) [£03] Poirwwentamzacyine dokumenty 2L/ 0 nie beda wystawions (zgodnie z uztawieniami).

23 ﬂ [£04] I stanigjg srodki nie uweglednione na poinwentaryzacyinym dokumencie ZLMO.

24 (\i) [£08] Poirwentamzacyjne dokumenty ROCA nie beda wystawione [zgodnie z ustawieniami).

28 {\i) [£0E] Poirwwentamzacyine dokumenty LTCE nie bedg wostawione [zgodnie z ustawieniami).

26 ij) [Z07] Poitwwentarzacyine dokumenty LTCA nie bedg wystawione [zgadnie 2 ustawieniani).

27 (\i) [£08] Poirwwentamzacyjne dokumenty KRMNW nie bedg wystawione [zgodnie z ustawieniami].

\) [R01] Oznaczono O irwentamzowanych srodkow jako rozliczongch.

10. Tworzenie dokumentéw poinwentaryzacyjnych

W momencie tworzenia dokumentu inwentaryzacyjnego, mamy mozliwos¢ okreslenia, ktore
z dokumentow poinwentaryzacyjnych bgda wystawiane przy rozliczaniu inwentaryzacji.

W ponizszym przypadku program wymusza wystawienie wszystkich dostgpnych

dokumentow poinwentaryzacyjnych.
Przeglad dokumentu inwentaryzacyjnego x|

M azwa inwentaryzaci IDddziar Swietokrzyski —wWwibwarzane poinwentanyzacyine dokumenty ST—
v OT /B0 v LTCA
Stan na dzieri: IEEIEI4.'IEI.3'I
v MTZw v LTCZ
[rata rozpoczecia: I2DD4.'IEI.3'I 7 ZLwo ¥ KRNw
D ata zakoriczenia: I v ZLWD [v ROCAH

Dokumenty poinwentaryzacyjne ST tworzymy w podobny sposéb jak dokumenty ST —
np. przyjecia na stan lub likwidacji z ta rdznica, iz w tym przypadku nalezy wskaza¢
dokument inwentaryzacyjny z ktérego maja pochodzi¢ srodki trwate przyjmowane na stan lub
dla ktorych zmieniamy lokalizacje.
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Dodawanie dokumentu 5'

Drokument: IZL j |Zmiana lakalizacii

Rodzaj: IWEI j |Zmiana lokalizaci w obrebie MPZ [weswnatrzoddzizkow
Podrodza: IT j |F'rzesuni¢cie ST

Mumer: I

Opig: IH ozliczenie inwentaryzaci

Data dokurnentu: |2DD4.1 23

Rk |2|:|D4

Miesiac: IGrudzieﬁ j

Zatwierdzajgoy: |< brak. = j

Dokument indentaryzacyjng: ID ddziat Dolnoglask

© Fomoc | 2 Anuluj | o OK |

Do dokumentu poinwentaryzacyjnego dodajemy elementy poprzez opcj¢ dodaj.
Program udostgpnia nam ST z wybranego dokumentu inwentaryzacyjnego, wiasciwe dla
tworzonego dokumentu ST.

B Wybor inwentaryzowanych srodkdw trwatych do dokumentu 2L\W0 10 =|

| Srodki trwabe inwentazowane dokumenter: Oddzisk D olnodlaski Stah na dziem: 2004.12.31
—Kod ST/ elementu 5T po inwentaryzaci— | Kod ST [bez filiowanial—————— 7 Typ whasnosci :
|< Mie wybrano kodu > j ﬂil |< Mie wybrana kodu » j il |< Wazpstkie 'I g hyswiet]
= KodST € Kod elementu /5T
| [~ Doinwentaryzaci | Stan zgodny I~ | Nadwmpzka ¥ Miedobér |
—Uwzgledriaj rodki trwabe z grupy——— |~ Lokalizacja po inwentaryzacii
| | =zl ] i e
I~ | Uwzoledhiaj podrzedne I~ | Uwzgledhis podeedne
Lz | R |Kod s'rodka|Nr e, . ,;JJ|< Mie wybrana ... |< Mie wy... | Mazwa fodka |Status inwentanyz... | Statuz frodka Wart. po...| E e
» E 1512592 | 808/011969 Zabudowa meblowa, ztan zgodny w kartotece 11 087.0
B Odwré |
Legenda |
Dokumenty ST
_do wystawienia;
Dok, 5T
E
141
o o
[~ Opisy frodka w kartotece

© Fomoe | % Wybierz 2 Bnulj |

Zinwentaryzowany 1 rozliczony $rodek trwaly, na zakladce ,Inwent” zostaje oznaczony w
nastepujacy sposob:
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» 808./011969 Diolnoglazki-»Administracia

L a08/011970 Zabudowa meblowa, Skarzysko Sokola 4 Potudniowo-Centralny-3 5 aloniki Partnerskie-»Skarzysko Kamienna,
808808/011969 |

4

| Pozycia: 721 /801 ZaZnaczone pozycie: 0,00

1 Dgo’lnel 2 Lokalizacial a3 Dpis_l,ll 4 Dhraz_l,ll 5. Dok. prz_l,liecial E Amort_l,lzacial s Kompletacial 8. Plan amart. I 9. Dokumenty ST Inwent. |Eod_l,l |
Inwentayzacja |Data [02pocze. .. |Stan ha dziefi |Data zakorcz... |Status inwentanz... |F|0d2ai inwentaryz... |D0kument wejgciowy | lument wyjEciowy | R |Z |

| 2005 2004123 200412311 otwarta Porzgdkowa OTTC (1) 02145/2004 D'N;E (1) 02145/2004) |?||

9.1 Wystawianie poinwentaryzacyjnych dokumentow zwigzanych z tworzonymi
powiazaniami.
Tworzone w module inwentaryzacji powigzania wewnatrzoddzialowe 1 migdzyoddziatowe

nadwyzki z niedoborem, przy rozliczaniu inwentaryzacji wymuszaja wytworzenie
dokumentu poinwentaryzacyjnego ZLWO/ZLMO.

Dokumenty te tworzymy w podobny sposob jak kazdy z dokumentow ST, z tg rdznica, ze
okreslamy Dokument inwentaryzacyjny, co pozwala na wybor srodkow trwatych z
konkretnego dokumentu inwentaryzacyjnego.

o Poinwentaryzacyjny dokument zmiany lokalizacji wewnatrzoddziatlowej ZLWO
powoduje:

e Przypisanie aktualnej lokalizacji dla ST (z nadwyzki)
e Przypisanie aktualnego kodu wprowadzonego dla nadwyzKi

o Poinwentaryzacyjny dokument zmiany lokalizacji mi¢gdzyoddziatowej ZLMO

powoduje:
e Przypisanie aktualnej lokalizacji dla ST (z nadwyzki)
e Przypisanie aktualnego kodu wprowadzonego dla nadwyzki
e Wymusza utworzenie dokumentu przyjecia PL po ZLMO
e Nadokumencie PL po ZLMO przypisuje do ST aktualnego uzytkownika (z

nadwyzki).
Dla zamknigtego dokumentu inwentaryzacyjnego mamy dostgpng opcje stuzaca do
rozliczania zinwentaryzowanych $rodkow trwatych:

9] Floclicz imwentagpzonanes Godki £ zatvissd? dokument

Opcja ta powoduje sprawdzenie czy wszystkie dokumenty z utworzonych powigzan
zostaly wytworzone. Sprawdzana zostaje poprawnos¢ wstawionych 1 zatwierdzonych
dokumentoéw poinwentaryzacyjnych ZLWO, ZLMO 1 OT po ZLMO. W przypadku braku
ww. dokumentdéw zostaje wyswietlone ostrzezenie:

g 2 atvmerdzenie dolwmenty inwenlaryzacy jnego z.]glﬁ

=
o T i —
ookl Freenlayaarnch dokumanlem
3700 [5003] Dstatnie dokunmsnly pssulass na kwentayzowangsch fodkach 53 zawisdzone,
450 [STH4] wsayathkia drocki magg okredheg stalus shan 2oodky”. “nisdobdr” lub “nadkptka™,
5 ") [S0R] Wwiawslkie plementy drockde 2astaby 2ewsantanzosans,
B 70 [S08] Mie polwierdzanc wizystkich powigzat ZLMO pomigezy risdoborami | nadweskami Kod imwent,; 134352, Nr v - 45100041 21
7 i\, [S07] Wiz potwicidzono wsaystkich powizan ZLMO porigdzy nadwpekam | niedoborami. Kod irment,; 157453
B "x\i) [503] Lok alizacie ivsertaryaowarych srodkdw 53 2godne 2 oddziatem dokumentu mwentayzacyinego
9 "x\i) [509] Wazysikie elementy Siodkdm bedyopch miedoborami majy stabus "medobdr™
1 "..ip [590] Wazpsikis frodki canaczons jsho “redwyzka” majy przypizsne iveertanzowars slemantp,
11 ."i". [Z03] Istaniefy Siodki nis usegiedrions na parsenlayzscyrn dobumercie ZLW0,
12 'é} [EM] Wiymsasns poireertayrscyns dokumenly ZLMO zostaly wushawors,
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11.Zatwierdzenie inwentaryzacji

Kolejnym krokiem jest zatwierdzenie dokumentu inwentaryzacji przyciskiem ¢ Zatwierds
W tej operacji sprawdzane sg wszystkie srodki trwate, dla ktorych zostalty zmienione dane np.
lokalizacja, uzytkownik lub nazwa. Sprawdzeniu podlega poprawno$¢ wytworzenia
dokumentéw na skutek zmiany danych.
Ponizej przedstawione srodki trwale w inwentaryzacji : zamknigtej 1 rozliczonej

i R srodka |Nl Inwentarz. . |< |Typ wha.. |Dpis tppu whasnosci Statusz inwen... |Status srodka |Data przy;... |L0kalizacia po inwentaryzaci
4 I?l ¢| 0oog7e 4910000058 m Pozycia z inwestycil wh... g stan 2godny wkartotece 19951201 | Administracy
|?| 156769 2030000010 T1 ZakUP [TETA) Fiat Punto  ZLaadwyzka wkartotece 20041231 | Admikistracii

12.Zamkniecie inwentaryzacji dla firmy

Zamknigcie cato$ciowe] inwentaryzacji, otwartej dla firmy, nalezy dokonaé¢ poprzez
wybor:
Obstuga ST ->Inwentaryzacja Firm

Aplikacja  Zamdwienia  Dokumenty  kartokeki ST Obstuga ST Amottyzacja  Stowniki FRaporty  Administrator  Pomoc =181 x
L 1. Inwentaryzacis firmy |2. Dibkumenty inwenlaryzacyinel 2. Inwentaryzowane Iokalizaciel 4. Imwentaryzowane rodki tiuate
[er2=rny
Pk |2DD4 37 Iiesiae: IGrudzierﬁ j ﬂ
/ [~ Warastaigeo domiesiaca Alkbyang ‘g Widiiet]
Stan na dzien |Data 1ozp. |Data zak. Mazwa inwentaryzacii | & Przegladsi

B 20041031 20041031 Imwentaryzacia Folporber 54 2004¢

& Edutuj
¥ Dodaj
T.j Usun
&y Zamkni

Zatwierd?

12 Ddblaku

ekl

1. Zamknigcie inwentaryzacji otwartej dla firmy -wybierajac ) Zani |

£atwierds

2. Zatwierdzenie inwentaryzacji poprzez opcj¢
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